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«УТВЕРЖДАЮ»

Начальник управления опеки                      и попечительства 
   ________________   О.В.Алексеева
         «10» июня 2021 года
ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе обеспечения прав и профилактики социального сиротства 

управления опеки и попечительства администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области  

1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение определяет задачи, функции и права отдела обеспечения прав и профилактики социального сиротства управления опеки и попечительства администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее – отдел), а также порядок организации   его деятельности.
1.2. Отдел является структурным подразделением управления опеки и попечительства администрации МО «Выборгский район» Ленинградской области и образован для реализации государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц и лиц, признанных судом недееспособными или не полностью дееспособными.

1,3. Отдел подчиняется непосредственно начальнику управления опеки и попечительства  (далее – управление).

1,4. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации,  нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, законами и нормативными правовыми актами Ленинградской области, Уставом администрации  муниципального района, иными муниципальными правовыми актами, настоящим положением.
2. Основные задачи отдела
2.1. Реализация единой государственной политики в сфере защиты прав   и законных интересов несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, нуждающихся в помощи государства.
2.2. Обеспечение гарантий права ребёнка жить и воспитываться в семье.   
2.3. Профилактика социального сиротства.       
2.4. Развитие различных форм семейного устройства детей, оставшихся без попечения родителей.             
3. Структура отдела

3.1. Структуру отдела утверждает совет депутатов, штатную численность отдела утверждает глава администрации.

3.2. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый  от должности распоряжением  администрации  по представлению начальника управления опеки и попечительства, в соответствии с действующим трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе.

3.3. Специалисты отдела непосредственно подчиняются начальнику отдела.

3.4. Начальник отдела несет ответственность за выполнение возложенных на отдел задач.

3.5. Начальник отдела:

3.5.1. Обеспечивает организацию работы и руководство деятельностью отдела.

3.5.2. Распределяет обязанности между специалистами отдела.

        3.5.3.Осуществляет координацию работы специалистов отдела в выполнении возложенных на них задач и функций.

        3.5.4. Обеспечивает подготовку и предоставление отчетов о деятельности отдела, планы работы отдела.

3.5.5. Осуществляет иные права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Ленинградской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления, настоящим положением, должностными инструкциями.

3.6.  В период отсутствия начальника отдела его обязанности в полном объеме исполняет главный специалист отдела.

3.7.  Начальник отдела взаимодействует в пределах своей компетенции со структурными подразделениями управления опеки и попечительства, органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями района по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
3.8. Специалисты отдела несут персональную ответственность за подготовку проектов постановлений и распоряжений по вопросам опеки (попечительства).

4. Основные функции отдела

4.1.Осуществление защиты прав и интересов детей в случае смерти родителей, лишения их родительских прав, ограничения их в родительских правах, признания родителей недееспособными, болезни родителей, длительного отсутствия родителей, уклонения родителей от воспитания детей или защиты их прав и интересов,  в том числе при отказе родителей взять своих детей из образовательных организаций, медицинских организаций, организаций, оказывающих социальные услуги, или аналогичных организаций (далее - организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), при создании действиями или бездействием родителей условий, представляющих угрозу жизни или здоровью детей либо препятствующих их нормальному воспитанию и развитию, а также в других случаях отсутствия родительского попечения, в рамках действующего законодательства и в пределах возложенных на отдел задач; 
4.2.Осуществление в установленном законом порядке отобрания ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью, незамедлительное уведомление об этом прокурора и обеспечение временного устройства ребенка

4.3.Выявление детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, избрание формы устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории муниципального образования «Выборгский район»;

4.4.Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семью (усыновление (удочерение), а при отсутствии такой возможности, на полное государственное обеспечение в образовательные учреждения, учреждения социальной защиты населения, учреждения здравоохранения или другие аналогичные учреждения;
4.5.Временное исполнение обязанности опекуна (попечителя) в отношении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, до их устройства на воспитание в семью или организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
4.6.Предоставление региональному оператору государственного банка данных сведений о детях, оставшихся без попечения родителей и не устроенных на воспитание в семью по месту их фактического нахождения, в срок, установленный действующим законодательством;
4.7.Подготовка заключения о возможности нахождения воспитанников детских домов и интерната в каникулярное время и праздничные дни у родственников или других лиц;

4.8.Дачу заключения о возможности временной передачи ребёнка (детей), находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Российской Федерации, в порядке, установленном федеральным законодательством;

4.9.Участие в профилактике социального сиротства, в порядке, установленном действующим законодательством;
4.10.Дачу разъяснений гражданам Российской Федерации по вопросам, связанным с усыновлением ребенка (детей);
4.11.Принятие решения по подготовке граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, по программе  и в порядке, которые утверждаются исполнительным органом государственной власти Ленинградской области, осуществляющим государственное управление по вопросам опеки и попечительства в Ленинградской области;

4.12.Подбор, учет граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей (усыновление (удочерение);
4.13.Участие в рассмотрении судом дел об усыновлении ребенка и дачу суду заключения об обоснованности усыновления и его соответствии интересам усыновляемого ребенка;

 4,14,Дачу заключения о возможности быть усыновителем;

4.15.Дачу согласия на усыновление ребенка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет, в случае отсутствия их родителей  или опекунов (попечителей);

4.16.Осуществление контроля за условиями жизни и воспитания детей в семьях усыновителей на территории Российской Федерации;

4.17.Назначение представителя для защиты прав и интересов детей при наличии противоречий между интересами родителей и детей;

4.18.Дачу рекомендаций о способе разрешения разногласий между родителями ребенка по вопросам его воспитания и образования по обращению родителей (одного из них);
4.19.Дачу согласия на контакты с ребенком родителей, ограниченных  в родительских правах, в порядке, установленном действующим законодательством;
4.20.Решение вопросов присвоения или изменения имени и(или) фамилии ребенка в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

4.21.Решение вопросов снижения брачного возраста лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, предусмотренных действующим законодательством;
4.22.В случае отказа родителей (одного из них) от предоставления близким родственникам ребенка возможности общаться с ним обязывание родителей (одного из них) не препятствовать этому общению, в соответствии с действующим законодательством;
4.23.Дачу согласия на добровольное установление отцовства лица, не состоящего  в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав, в порядке, установленном действующим законодательством;

4.24.Обращение в суд с исками о лишении родительских прав, ограничении в родительских правах и другими исками и заявлениями о защите прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних; участие в судебных заседаниях по данным вопросам в случаях, предусмотренных действующим законодательством;
4.25.Подачу заявления о государственной регистрации найденного (подкинутого) ребенка в органы записи актов гражданского состояния;

4.26.Принятие решения с согласия осужденных женщин, отбывающих наказание в исправительных учреждениях, о передаче их детей лицам, не являющимся родственниками, либо по достижении детьми трехлетнего возраста о направлении в организации для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

4.27.Принятие решения о согласии на социальное обслуживание лиц, не достигших четырнадцатилетнего возраста, при временном отсутствии законных представителей;

4.28.Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего, достигшего шестнадцати лет, полностью дееспособным (эмансипации) в случаях, установленных действующим законодательством;

4.29.Принятие решения о необходимости проведения психиатрического освидетельствования или профилактического осмотра несовершеннолетних в возрасте до пятнадцати лет и помещении его в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, в случае возражения одного из родителей либо при отсутствии родителей или иного законного представителя;

4.30.Принятие решения о помещении несовершеннолетнего в возрасте   до восемнадцати лет в стационарную организацию социального обслуживания, предназначенную для лиц, страдающих психическими расстройствами, на основании заключения врачебной комиссии с участием врача-психиатра;

4.31.Принятие решения о назначении или прекращении выплаты единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью в соответствии с Федеральным законом от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ "О государственных пособиях гражданам, имеющим детей", в случае усыновления ребенка (детей);

4.32.Взаимодействие с другими службами и подразделениями администрации, администрациями городских и сельских поселений муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области, жилищно-коммунальными службами, организациями и учреждениями системы профилактики безнадзорности и беспризорности среди несовершеннолетних, для решения вопросов по защите прав детей;

4.33.Подготовка проектов постановлений администрации в рамках компетенции отдела; 

4.34.Формирование, ведение и использование государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, а также о гражданах, лишенных родительских прав или ограниченных в родительских правах, гражданах, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на них законом обязанностей, бывших усыновителях, если усыновление отменено судом по их вине, в порядке, установленном федеральным законодательством;

4.35.Ведение и хранение документов строгой отчетности, отнесенных к компетенции Отдела;

4.36.Сбор и предоставление статистических данных руководству управления для формирования ежемесячной, ежеквартальной, полугодовой, годовой статистической отчетности в пределах возложенных на отдел задач.

4.37.Осуществляет иные полномочия в установленной сфере деятельности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Ленинградской области.
5. Обеспечение деятельности отдела

5.1.1. Запрашивать   и   получать в   пределах   своих   полномочий   от руководителей структурных подразделений администрации района, а также  учреждений необходимые пояснения, материалы, документы.

5.1.2. Проводить совещания, семинары, круглые столы.
5.1.3. Пользоваться в установленном порядке информационными   банками

администрации района, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать муниципальные системы связи и коммуникации.

5.2. Специалисты отдела обязаны:

5.2.1. Соблюдать законодательство Российской Федерации, а также нормативные правовые акты Ленинградской области, принятые по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий.

5.2.2. Сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в личных делах подопечных, а также документах отдела. 
5.2.3. Четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий.

5.2.4. Отчитываться о результатах исполнения служебных   обязанностей   перед 

начальником    отдела.

5.2.5. Соблюдать профессиональную этику.

5.2.6. Грамотно выражать свои мысли, грамотно писать.

5.2.7. Обеспечивать хранение и порядок служебной документации.

5.2.8. Осуществлять полномочия в соответствии с должностными инструкциями.

5.2.9. Совершенствовать уровень профессиональной квалификации. 

5.2.10. Применять на практике нормативные правовые акты, вести документацию

       составлять запросы в различные органы исполнительной власти, пользоваться оргтехникой, компьютерной техникой, необходимыми программными продуктами, справочно-правовой системой.

5.3. Информационное, документационное, материально-техническое и транспортное обеспечение деятельности отдела осуществляют соответствующие подразделения администрации.
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