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ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе по работе с гражданами, нуждающимися в государственной поддержке,
управления  опеки и попечительства администрации МО «Выборгский район» Ленинградской области

1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет задачи, функции и права отдела по работе с гражданами, нуждающимися в государственной поддержке, управления опеки  и попечительства администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее – отдел), а также порядок организации его деятельности.

1.2. Отдел является структурным подразделением управления опеки и попечительства администрации муниципального образования  «Выборгский район» Ленинградской области (далее – управление) и образован для реализации государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц, совершеннолетних  граждан, нуждающихся в установлении над ними патронажа, лиц, признанных судом недееспособными или не полностью дееспособными.

1.3. Отдел подчиняется начальнику управления.

1.4.  В своей деятельности отдел  руководствуется  Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации,   нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, законами и нормативными правовыми актами Ленинградской области, Уставом администрации  муниципального района, иными муниципальными правовыми актами, настоящим положением.
1.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями управления, структурными подразделениями администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее – администрация).
1.6. Местонахождение отдела: Ленинградская область, Выборгский район, город Выборг, улица Красноармейская, дом 16.
2. Основные задачи отдела
2.1. Реализация единой государственной политики в сфере защиты прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, признанных судом недееспособными или не полностью дееспособными,  совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, нуждающихся в помощи государства, а так же совершеннолетних  граждан, нуждающихся в установлении над ними патронажа .

2.2. Защита прав и законных интересов граждан, нуждающихся в установлении над  ними   опеки  (попечительства),  граждан,  находящихся   под  опекой  или попечительством, совершеннолетних  граждан, нуждающихся  в установлении над ними патронажа совершеннолетних  граждан, находящихся под патронажем .

2.3. Подбор, учет граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, с целью установлении над ними опеки (попечительства).

2.4.  Информирование граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных семейным законодательством формах, о возможных формах устройства ребенка в семью, об особенностях отдельных форм устройства ребенка в семью, о порядке подготовки документов, необходимых для установления опеки или попечительства либо устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных семейным законодательством формах, а также оказание содействия в подготовке таких документов.
2.5. Информирование граждан, о возможности стать опекунами,  ведение приема граждан, выразивших желание стать опекунами.
2.6. Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, деятельностью организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью дееспособные граждане.
2.7. Осуществление контроля за исполнением помощником совершеннолетнего дееспособного гражданина своих обязанностей,  извещение находящегося под патронажем гражданина о нарушениях, допущенных его помощником и являющихся основанием для расторжения заключенных между ними договора поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора.
2.8. Представление законных интересов несовершеннолетних граждан и недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству субъектов Российской Федерации или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных.




                             3. Структура  отдела
3.1. Структуру отдела утверждает совет депутатов, штатную численность отдела утверждает глава администрации.

3.2. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на  должность и освобождаемый  от должности распоряжением  администрации по представлению начальника управления, в соответствии с действующим трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе.

3.3. Специалисты отдела непосредственно подчиняются начальнику отдела.

3.4.  В период отсутствия начальника отдела его обязанности в полном объеме исполняет главный специалист отдела, назначаемый распоряжением главы администрации.

3.5.  Сотрудники отдела взаимодействуют в пределах своей компетенции со структурными подразделениями управления опеки и попечительства, органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями района по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
3.6. Начальник отдела несет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей, а также за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на отдел функций.
3.7. Сотрудники отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей, определенных должностной инструкцией.
              


                  4. Основные функции отдела

4.1. Отдел в пределах своей компетенции осуществляет следующие функции:
4.1.1 Выявление и учет граждан, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в государственной поддержке, с целью установления над ними опеки (попечительства).

4.1.2 Проведение обследования условий жизни несовершеннолетних граждан и их семей с целью выявления обстоятельств, свидетельствующих об отсутствии родительского попечения над несовершеннолетним гражданином и принятие мер по защите прав и интересов детей.

4.1.3 Назначение (временное назначение) опекунов (попечителей), а также освобождение и отстранение опекунов (попечителей) в соответствии с действующим законодательством от исполнения ими своих обязанностей; 

4.1.4 Дача заключения о возможности быть усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем.
4.1.5 Заключение договора о приемной семье и исполнение обязанностей, установленных договором, выплата вознаграждения приемным родителям (родителю) за счет средств областного бюджета Ленинградской области, расторжение указанного договора в случае возникновения в приемной семье неблагоприятных условий содержания, воспитания и образования ребенка (детей) или в случае возвращения ребенка (детей) родителям, или в случае усыновления ребенка (детей).
4.1.6 Оказание помощи опекунам и попечителям несовершеннолетних граждан в реализации и защите прав подопечных.

4.1.7 Дача рекомендаций опекуну (попечителю) ребенка, находящегося под опекой (попечительством), о способах воспитания подопечного.
4.1.8 Оказание приемной семье необходимой помощи, содействие в создании нормальных условий жизни и воспитания ребенка (детей), а также осуществление контроля за выполнением приемными родителями обязанностей по содержанию, воспитанию и образованию ребенка (детей).
4.1.9 Представление законных интересов несовершеннолетних граждан и недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и(или) законодательству Ленинградской области или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных; участие в рассмотрении судом споров и в исполнении решений судов по делам, связанным с защитой прав и интересов несовершеннолетних, в установленных законом случаях.
4.1.10 Освобождение или отстранение опекуна (попечителя) от исполнения возложенных на него обязанностей в случаях и порядке, установленных федеральным законодательством.

4.1.11 Обеспечение устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семью, а при отсутствии такой возможности – на полное государственное обеспечение в образовательное учреждение, учреждение социальной защиты населения, учреждение здравоохранения или другое аналогичное учреждение при освобождении или отстранении опекуна (попечителя).
4.1.12 Формирование и ведение списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также совершеннолетних недееспособных лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и выполнять свои обязанности и нуждаются в установлении над ними опеки или попечительства, совершеннолетних лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными или ограниченно дееспособными, а также  совершеннолетних дееспособных граждан, над которыми установлен патронаж.
4.1.13 Принятие решения о назначении или прекращении выплаты денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), на питание, приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря и оборудования, о назначении и выплате вознаграждения приемным родителям (родителю) за счет средств областного бюджета Ленинградской области, в порядке и размерах, установленных федеральным и областным  законодательствами.
4.1.14 Обращение в суд с заявлением о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности.
4.1.15 Выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии со статьей 36 Гражданского кодекса Российской Федерации.
4.1.16 Выдача справки установленного образца по запросам организаций и граждан в отношении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, совершеннолетних лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и выполнять свои обязанности и нуждаются в установлении над ними опеки или попечительства, совершеннолетних лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными или ограниченно дееспособными.
4.1.17 Ведение учета опекунов, попечителей в Единой государственной информационной системе социального обеспечения.
4.1.18 Оказание замещающей семье содействия в предоставлении услуги сопровождения (социально-педагогическая, психологическая и юридическая  помощь)  отделением содействия семейного устройства ГБУ ЛО «Выборгский ресурсный центр».
4.1.19 Оказание содействия гражданам, желающим принять детей на воспитание в свои семьи, в выборе ребенка, которого гражданин желал бы принять на воспитание в свою семью.

4.1.20 Подготовка разрешение на согласие снятия детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания.

4.1.21 Формирование личных дел детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, совершеннолетних лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и выполнять свои обязанности и нуждаются в установлении над ними опеки или попечительства, совершеннолетних лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными или ограниченно дееспособными.
4.1.22 Подготовка разрешение в установленном порядке, на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одного образовательного учреждения в другое,  либо на изменение формы обучения до получения ими общего образования, а также на исключение таких лиц из любого образовательного учреждения.

4.1.23 Организация и осуществление деятельности по постинтернатному сопровождению выпускников.
4.1.24 Обеспечение своевременного выявления лиц, нуждающихся в установлении постинтернатного сопровождения.

4.1.25 Учет выпускников, в отношении которых организовано постинтернатное сопровождение.

4.1.26 Формирование реестра лиц, желающих стать наставниками.

4.1.27 Выявление совершеннолетних  недееспособных  или не полностью дееспособных граждан, нуждающихся  в государственной поддержке и защите, установление над  ними  опеки (попечительства); 

4.1.28  Осуществление подбора и учёта граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособным граждан.

4.1.29  Выявление совершеннолетних дееспособных граждан,  которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права  и исполнять свои обязанности (граждан, нуждающиеся в установлении над ними  патронажа).
4.1.30 Формирование,  ведение и поддержание в надлежащем состоянии базы данных  совершеннолетних дееспособных граждан, над которыми установлен патронаж.
4.1.31 Формирование, ведение и поддержание в надлежащем состоянии базы данных детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, совершеннолетних лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и выполнять свои обязанности и нуждаются в установлении над ними опеки или попечительства, совершеннолетних лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными или ограниченно дееспособными.

4.1.32 Исполнение иных функций в соответствии с действующим законодательством.
4.2. Принимает в установленном законом порядке решения по следующим вопросам:

- о выплате либо об отказе в выплате пособий, компенсаций и социальных выплат детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, и лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, опекунам (попечителям), приемным родителям;

- назначению и выплате денежных средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьях опекунов (попечителей) и приемных семьях, в порядке и размере, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Ленинградской области;
- выплате денежного вознаграждения и дополнительной выплаты к денежному вознаграждению,  причитающегося приемным родителям;

-  обеспечению бесплатного проезда детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся за счет средств местных бюджетов по основным общеобразовательным программам, на городском, пригородном транспорте, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также бесплатного проезда один раз в год к месту жительства и обратно к месту учебы;
- раздельном проживании попечителей и их несовершеннолетних подопечных;

- заключении договора о постинтернатном сопровождении и(или) его расторжении;
- организации выплаты вознаграждения, причитающегося наставникам;

- назначении помощника совершеннолетнему дееспособному лицу, которое по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности;
- освобождении и отстранении опекунов, попечителей от исполнения ими своих обязанностей в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

- принятие решения для лица, признанного в установленном законом порядке недееспособным, если такое лицо по своему состоянию не способно подать личное заявление для помещения в стационарную организацию социального обслуживания, предназначенную для лиц, страдающих психическими расстройствами;
- по иным вопросам, входящим в компетенцию отдела, в соответствии с действующим законодательством.
4.3. Обращение с заявлениями в суд по вопросам:

-  признания гражданина недееспособным;

-  ограничения дееспособности гражданина;

- признания подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или ограниченно дееспособным;

-   лишения родительских прав;

-   ограничения в родительских правах;

-  защиты прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- обращения в суд с иными исками, заявлениями о защите прав и охраняемым законом интересов подопечных.

5. Обеспечение деятельности отдела
 5.1. Специалисты отдела для реализации возложенных на них задач и функций имеют право:

5.1.1. Запрашивать   и   получать в   пределах   своих   полномочий   от руководителей структурных подразделений администрации района, а также  учреждений необходимые пояснения, материалы, документы.

5.1.2. Проводить совещания, семинары, круглые столы.
5.1.3. Пользоваться в установленном порядке информационными   банками администрации района, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать муниципальные системы связи и коммуникации.

5.2. Специалисты отдела обязаны:

5.2.1. Соблюдать законодательство Российской Федерации, а также нормативные правовые акты Ленинградской области, принятые по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий.

5.2.2. Сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в личных делах подопечных, а также документах отдела. 

5.2.3. Четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий.

5.2.4. Отчитываться о результатах исполнения служебных   обязанностей   перед начальником    отдела.

5.2.5. Соблюдать профессиональную  этику.

5.2.6. Иметь навыки делового общения.

5.2.7. Обеспечивать надлежащее  хранение и порядок служебной документации.

5.2.8. Осуществлять полномочия в соответствии с должностными инструкциями.

5.2.9. Совершенствовать уровень профессиональной квалификации. 

5.2.10. Применять на практике нормативные правовые акты, вести документацию

       составлять запросы в различные органы исполнительной власти, пользоваться оргтехникой, компьютерной техникой, необходимыми программными продуктами  справочно-правовой системой.

5.3. Информационное, документационное, материально-техническое и транспортное обеспечение деятельности отдела осуществляют соответствующие подразделения администрации.
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