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ПОЛОЖЕНИЕ 
о секторе по обеспечению жилищных и имущественных прав 

управления опеки и попечительства администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет задачи, функции и права сектора по обеспечению жилищных и имущественных прав управления опеки и попечительства администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее – сектор), а также порядок организации его деятельности.

1.2. Сектор является структурным подразделением управления опеки и попечительства администрации МО «Выборгский район» Ленинградской области и образован для реализации государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц и лиц, из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
1.3. Сектор подчиняется начальнику управления опеки и попечительства (далее – управление). 

1.4.  В своей деятельности сектор  руководствуется  Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации,   нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, законами и нормативными правовыми актами Ленинградской области, Уставом администрации  муниципального района, иными муниципальными правовыми актами, настоящим положением.
2. Основные задачи сектора 
2.1. Обеспечение единой государственной политики по защите прав и законных интересов несовершеннолетних, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет.

2.2. Защита прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей оказавшихся в трудной жизненной ситуации и нуждающихся в защите государства;
2.3. Контроль за сохранностью имущества и управлением имущества несовершеннолетних, либо помещенных в образовательные, медицинские, организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
3. Структура  сектора
3.1. Структуру сектора утверждает совет депутатов, штатную численность сектора утверждает глава администрации.

3.2. Сектор возглавляет начальник, назначаемый на  должность и освобождаемый  от должности распоряжением  администрации  по представлению начальника управления опеки и попечительства, в соответствии с действующим трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе.

3.3. Специалисты сектора непосредственно подчиняются начальнику сектора.

3.4. Начальник сектора несет ответственность за выполнение возложенных на сектор задач.

3.5. Начальник сектора:

3.5.1. Обеспечивает организацию работы и руководство деятельностью сектора.

3.5.2. Распределяет обязанности между специалистами сектора.

        3.5.3.Осуществляет координацию работы специалистов сектора в выполнении возложенных на них задач и функций.

        3.5.4. Обеспечивает подготовку и предоставление отчетов о деятельности сектора, планы работы сектора.

3.5.5. Осуществляет иные права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Ленинградской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления, настоящим положением, должностными инструкциями.

3.6.  В период отсутствия начальника сектора его обязанности в полном объеме исполняет главный специалист сектора.

3.7.  Начальник сектора взаимодействует в пределах своей компетенции со структурными подразделениями управления опеки и попечительства, органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями района по вопросам, отнесенным к компетенции сектора.
3.8. Специалисты сектора несут персональную ответственность за подготовку проектов постановлений и распоряжений по вопросам опеки (попечительства).

4. Основные функции сектора
4.1. Сектор в пределах своей компетенции осуществляет следующие функции:
4.1.1. Осуществление защиты прав и интересов детей в случае смерти родителей, лишения их родительских прав, ограничения их в родительских правах, признания родителей недееспособными, болезни родителей, длительного отсутствия родителей, уклонения родителей от воспитания детей или защиты их прав и интересов, в том числе при отказе родителей взять своих детей из образовательных организаций, медицинских организаций, организаций, оказывающих социальные услуги, или аналогичных организаций (далее - организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), при создании действиями или бездействием родителей условий, представляющих угрозу жизни или здоровью детей либо препятствующих их нормальному воспитанию и развитию, а также в других случаях отсутствия родительского попечения.
4.1.2. Осуществление контроля и надзора за условиями содержания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, защиты прав несовершеннолетних выпускников указанных организаций.
4.1.3. Принятие   решения   о   сохранности    имущества     несовершеннолетних                           граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, а также:
- дачу предварительного разрешения на расходование опекуном,  попечителем и иным законным представителем доходов подопечного в соответствии со статьей 37 Гражданского кодекса Российской Федерации;

- дачу предварительного разрешения (отказ в выдаче разрешения) на совершение родителем, усыновителем, опекуном (дачу согласия попечителем) и иным законным представителем сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества (включая жилое помещение) несовершеннолетнего, недееспособного, не полностью дееспособного гражданина, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему, недееспособному, не полностью дееспособному гражданину прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, недееспособного, не полностью дееспособного гражданина, и в иных случаях, если действия опекуна (попечителя) могут повлечь за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе при отказе от иска, поданного в интересах подопечного, заключении в судебном разбирательстве мирового соглашения от имени подопечного, заключении мирового соглашения с должником по исполнительному производству, в котором подопечный является взыскателем;

- дачу предварительного разрешения на заключение договора о передаче имущества подопечного в пользование в случаях, установленных федеральным законодательством;

- дачу   предварительного   разрешения   опекуну (дачу согласия попечителю) на заключение кредитного договора, договора займа от имени подопечного, выступающего заемщиком, если получение займа, кредита требуется в целях содержания подопечного или обеспечения его жилым помещением;

- дачу   предварительного разрешения в случаях выдачи доверенности от имени подопечного;

- обращение от имени подопечного в суд с требованием о расторжении договора при обнаружении факта его заключения от имени подопечного без предварительного разрешения органа опеки и попечительства в случае отсутствия выгоды подопечного;

- составление   акта   при   обнаружении ненадлежащего исполнения опекуном (попечителем) обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного (порча, ненадлежащее хранение имущества, расходование имущества не по назначению, совершение действий, повлекших за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, и другое) и предъявление требований к опекуну (попечителю) о возмещении убытков, причиненных подопечному;

- определение кандидатуры доверительного управляющего имуществом подопечного и заключение договора доверительного управления при необходимости постоянного управления недвижимым и ценным движимым имуществом подопечного;

- принятие необходимых мер по защите прав и законных интересов подопечного в случае получения сведений, о нарушении его имущественных прав и уведомление в письменной форме о принятых мерах лиц, сообщивших данные сведения;

- обеспечение сохранности имущества подопечных;

- представление законных интересов несовершеннолетних граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и(или) законодательству Ленинградской области или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных; участие в рассмотрении судом споров и в исполнении решений судов по делам, связанным с защитой прав и интересов несовершеннолетних, в установленных законом случаях;

  - осуществление   контроля   за использованием жилых помещений и(или)          распоряжением жилыми помещениями, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, обеспечением надлежащего санитарного и технического состояния этих жилых помещений;

- назначение представителя для защиты имущественных прав и интересов детей при наличии противоречий между интересами родителей и детей;

- принятие мер по защите жилищных прав несовершеннолетних в соответствии с действующим законодательством;

- принятие решения о даче согласия на обмен жилого помещения, которое предоставлено по договору социального найма и в котором проживают несовершеннолетние члены семьи нанимателя данного жилого помещения;

- принятие решения о даче согласия на отчуждение и(или) передачу в ипотеку жилого помещения, в котором проживают оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника данного жилого помещения, если при этом затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц;

- дачу согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания;

- дачу согласия на заключение трудового договора с обучающимся, достигшим возраста четырнадцати лет, для выполнения в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и не нарушающего процесса обучения, с согласия одного из родителей (попечителя);

- дачу разрешения на заключение трудового договора с лицами, не достигшими возраста четырнадцати лет, для участия в создании и(или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию в организациях кинематографии, театрах, театральных и концертных организациях, цирках с согласия одного из родителей (опекуна);

- осуществление охраны имущественных прав и интересов несовершеннолетних наследников, в том числе из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, при разделе наследственного имущества в порядке, установленном действующим законодательством;

- принятие мер для охраны имущественных прав несовершеннолетних из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, помещаемых в стационарные организации социального обслуживания, предназначенные для лиц, страдающих психическими расстройствами;

- заключение договоров доверительного управления имуществом гражданина, признанного безвестно отсутствующим, в соответствии со статьей 43 Гражданского кодекса Российской Федерации.
4.1.4. Принятие решения об освобождении:
- детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период пребывания в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нахождения под опекой (попечительством), в том числе воспитывающихся в приемных семьях, от платы за жилое помещение и коммунальные услуги (включая взнос на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме) за жилое помещение, право пользования которым сохраняется до достижения ими совершеннолетия, а также от платы за определение технического состояния и оценку стоимости указанного жилого помещения в случае передачи его в собственность;

- лиц из   числа детей-сирот и детей,      оставшихся без    попечения родителей, проживающих в жилых помещениях, право пользования которыми сохранялось за ними до достижения возраста 18 лет, либо вновь предоставленном жилом помещении, обучающихся по очной форме обучения по основным профессиональным образовательным программам и(или) по программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, находящихся на полном государственном обеспечении, в период прохождения военной службы по призыву, отбывания наказания в исправительных учреждениях от платы за жилое помещение и коммунальные услуги (включая взнос на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме), а также от платы за определение технического состояния и оценку стоимости указанного жилого помещения в случае передачи его в собственность.
4.1.5 Организация и осуществление деятельности по  обеспечению    однократно    благоустроенным    жилым    помещением специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1996 года N 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", включающей в себя:

- формирование списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями;

- выявление   обстоятельств, свидетельствующих   о   необходимости    оказания содействия в преодолении трудной жизненной ситуации;

- установление факта невозможности проживания лиц, указанных в абзаце первом настоящего пункта, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются;

4.1.6 По аренде жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период до обеспечения их жилыми помещениями.
4.1.7 По обеспечению текущего ремонта жилых помещений, признанных нуждающимися в проведении ремонта и находящихся в собственности детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, или предоставленных им по договору социального найма жилого помещения, право пользования которыми сохранялось до достижения ими совершеннолетия, при заселении в них указанных лиц.
5. Обеспечение деятельности сектора

5.1.1. Запрашивать   и   получать в   пределах   своих   полномочий   от руководителей структурных подразделений администрации района,  а также  учреждений необходимые пояснения, материалы, документы.

5.1.2. Проводить совещания, семинары, круглые столы.
5.1.3. Пользоваться в установленном порядке информационными   банками

администрации района, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать муниципальные системы связи и коммуникации.

5.2.Специалисты отдела обязаны:

5.2.1.Соблюдать законодательство Российской Федерации, а также нормативные правовые акты Ленинградской области, принятые по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий.

5.2.2. Сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в личных делах подопечных, а также документах отдела. 

5.2.3.Четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий.

5.2.4. Отчитываться о результатах исполнения служебных   обязанностей   перед 

начальником    отдела.

5.2.5. Соблюдать профессиональную  этику.

5.2.6. Грамотно выражать свои мысли, грамотно писать.

5.2.7. Обеспечивать хранение и порядок служебной документации.

5.2.8. Осуществлять полномочия в соответствии с должностными инструкциями.

5.2.9. Совершенствовать уровень профессиональной квалификации. 

5.2.10. Применять на практике нормативные правовые акты, вести документацию

       составлять запросы в различные органы исполнительной власти, пользоваться оргтехникой, компьютерной техникой, необходимыми программными продуктами,  справочно-правовой системой.

5.3. Информационное, документационное, материально-техническое и транспортное обеспечение деятельности отдела осуществляют соответствующие подразделения администрации.
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