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ПОЛОЖЕНИЕ

о Комитете по внутренней политике

администрации муниципального образования
 «Выборгский район» Ленинградской области

1. Общие положения.
1.1. Комитет по внутренней политике администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее - Комитет) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее - Администрация).
Комитет имеет свой бланк с наименованием
.

1.2 Комитет входит в структуру Администрации, которая утверждается решением совета депутатов муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области. Штатная численность Комитета утверждается главой Администрации.

1.3. Комитет имеет в своем составе следующие структурные подразделения:

· отдел взаимодействия с поселениями.
· отдел взаимодействия с общественными объединениями, межнациональным и межконфессиональным отношениям.
1.4. Комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, Постановлениями Правительства Российской Федерации, Уставом Ленинградской области, Уставом муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области, законами и иными нормативными актами Ленинградской области, Положением об Администрации, решениями совета депутатов муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области, постановлениями и распоряжениями Администрации, а также настоящим Положением.

1.5. Комитет подконтролен и подотчетен заместителю главы Администрации по внутренней политике.
1.6. Место нахождения Комитета: Ленинградская область, г. Выборг, ул. Советская, дом 12, телефон: 8(81378)2-53-97; 2-55-03. 
Адреса электронной почты:
· отдел взаимодействия с поселениями и общественными объединениями land@vbgregion.ru;

· отдел взаимодействия с общественными объединениями, межнациональным и межконфессиональным отношениям public.org@vbgregion.ru.
2. Основные задачи. 

2.1. Осуществление непрерывного и эффективного взаимодействия с главами администраций и администрациями муниципальных образований городских и сельских поселений Выборгского района Ленинградской области по вопросам местного значения.
2.2. Оказание методической и консультативной помощи администрациям муниципальных образований городских и сельских поселений Выборгского района Ленинградской области по вопросам организации местного самоуправления.
2.3. Осуществление взаимодействия с руководителями общественных объединений, местных отделений политических партий, общественно-политических движений, религиозных организаций, зарегистрированных и осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области по направлениям их деятельности, а также проведение анализа их деятельности.
2.4. Организация и подготовка проведения совещаний, семинаров с главами администраций муниципальных образований городских и сельских поселений Выборгского района Ленинградской области, выездных совещаний главы Администрации на территории муниципальных образований.
3. Функции Комитета.
3.1. Обеспечение постоянного взаимодействия главы Администрации, его заместителей, руководителей структурных подразделений Администрации с администрациями муниципальных образований городских и сельских поселений Выборгского района Ленинградской области по вопросам местного значения и организации местного самоуправления.
3.2. Обеспечение взаимодействия Администрации с депутатами совета депутатов муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области, депутатами совета депутатов муниципальных образований городских и сельских поселений Выборгского района Ленинградской области, депутатами Законодательного собрания Ленинградской области по вопросам организации местного самоуправления.
3.3. Анализ и обобщение деятельности Администрации с администрациями муниципальных образований городских и сельских поселений Выборгского района Ленинградской области по вопросам организации местного самоуправления, подготовка результатов анализа и обобщения заместителю главы администрации по внутренней политике муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области.

3.4. Содействие развитию на части территорий муниципальных образований Выборгского района Ленинградской области иных форм местного самоуправления.
3.5 Содействие гражданам в реализации их избирательных прав и права на участие в референдуме, обеспечение взаимодействия структурных подразделений Администрации по вопросам формирования избирательных комиссий, комиссий референдума, материально - техническому обеспечению их деятельности.
3.6. Оказание организационной, методической и иной помощи избирательным комиссиям, комиссиям референдума в их деятельности.
3.7. Содействие в подготовке и проведении референдумов, выборов Президента РФ, выборов в органы местного самоуправления, представительные (законодательные) органы государственной власти на территории муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области.
4. Организация деятельности.
4.1. Деятельность Комитета организуется и осуществляется на основе перспективных и текущих планов работы Комитета и Администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области.

4.2. Комитет осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации, с соответствующими подразделениями администраций муниципальных образований городских и сельских поселений, общественных объединений, местных отделений политических партий, общественно-политических движений, религиозных организаций, молодежных движений, территориальными органами (подразделениями) федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, с депутатами совета депутатов муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области, депутатами совета депутатов муниципальных образований городских и сельских поселений Выборгского района Ленинградской области, депутатами Законодательного собрания Ленинградской области, а также с иными организациями. 

4.3. Организацию деятельности Комитета осуществляет председатель Комитета на основании Положения о Комитете и должностной инструкции.
4.4. Председатель Комитета выступает от имени Комитета, несет ответственность за надлежащее выполнение задач и функций, возложенных на Комитет, соблюдение сотрудниками Комитета законности и правопорядка, эффективное управление кадровыми ресурсами, рациональную организацию его деятельности, правильное расходование материальных, и других средств.
4.5. Контроль за деятельностью Комитета осуществляет заместитель главы администрации по внутренней политике.
5. Руководство Комитета.
5.1. Комитет возглавляет председатель Комитета, который назначается на должность и освобождается от должности в установленном порядке главой Администрации.
5.2 Председатель Комитета непосредственно подчиняется заместителю главы Администрации по внутренней политике.
5.3. Председатель Комитета действует на основании Положения о Комитете, должностной инструкции, организует работу Комитета и несет персональную ответственность за ее содержание.
5.4. Председатель Комитета:

· Распределяет обязанности между сотрудниками отделов Комитета, разрабатывает Положения о них и должностные инструкции руководителей отделов, способствует повышению квалификации и деловых качеств муниципальных служащих Комитета;
· Координирует и обобщает результаты работы отделов Комитета.
· Обеспечивает контроль за разработкой и осуществлением организационных мероприятий, проводимых Комитетом;
· В соответствии с возложенными на Комитет задачами, поручениями главы Администрации, заместителя главы администрации по внутренней политике обеспечивает подготовку материалов к рассмотрению на совещаниях и заседаниях;
· Организует выезды руководителей и специалистов администрации для участия в собраниях (сходах) граждан;
· Организует и обеспечивает подготовку и проведение совещаний, семинаров с главами администраций муниципальных образований городских и сельских поселений Выборгского района Ленинградской области;
· В установленном порядке представляет предложения на поощрение сотрудников Комитета;
· Организует и контролирует в пределах своей компетенции выполнение нормативных актов администрации.
Председатель комитета по внутренней политике                                        Е.Ю. Кярема
Согласовано:

Заместитель главы администрации
по внутренней политике
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